COMUNA GRADISTEA :
JUDETUL CALARASI »

ANUN T A“ .:7.4:.‘:.

Primdria comunei Gradistea, judetul Cdldrasi, organizeazé concurs pentru
ocuparea prin recrutare, pe perioadd nedeterminatd, a unei functii publice de
execufie vacantd, astfel:

- referent, clasa 111, grad profesional debutant, in cadrul compartimentului
taxe, impozite locale si executare siliti.

DATA ORGANIZARII CONCURSULUI
- PROBA SCRISA : 09 februarie 2022, ora 10,00.
- INTERVIUL : 11 debruarie 2022, ora 10,00

CONDITII GENERALE

Candidatii trebuie sd indeplineascd conditiile prevéizute de art. 465 din
QUG 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificdrile si completdrile

ulterioare.
Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data
publicdrii pe pagina de internet a primdriei, respectiv in perioada 07 ianuarie 2022
— 26 ianuarie 2022, la registratura Primdriei comunei Gridistea, judeful Cdldrasi
§i trebuie sc confind, in mod obligatoriu cele prevéizute de art. 49, alin. (1) din
Hotéirdarea nr.761 din 11.10.2017 privind modificarea si completarea HG nr.
61172008 — pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
Junctionarilor publici.
CONDITI SPECIFICE
Pentru postul de referent, clasa I1I, grad profesional debutant:
- studii medii absolvite cu diplomd de bacalaureat.

Detalii privind bibliografia de concurs, atributiile previzute in fisa postului sunt
disponibile pe pagina de internet a Primdiriei comunei Grddistea, Judetul Céldrasi si
la avizierul primdriei.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primdriei comunei Gridistea, sat
Cunesti, strada Calea Cdldrasi, nr.54, persoand de contact Stefan Anca, consilier
superior in cadrul compartimentului stare civild, resurse umane si relatii cu

publicul, telefon 0242336017.
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Bibliografia
Pentru concursul de recrutare in functia publica de referent, clasa I11, grad
profesional debutant

1. Constitutia Romaniei, republicati;

2. Titlul I 51 IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificérile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, Titlul IX, cu modificarile si
completarile ulterioare;

6. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala;

7. Ordonanta nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile
si completarile ulterioare;

8. Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.
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Atributii referent, clasa I11, grad profesional debutant din cadrul
Compartimentului taxe, impozite locale si executare siliti

respecta programul de lucru al Primdriei ;

inscrie dute noi si actualizeazd baza de date. de fiecare datd cdnd este necesar

pentru fiecare pozifie de rol nominal unic ( date identificare contribuabil . contracte de
v{?n:are-Cumpc?rare. acte de mogstenire , scutiri . contracte inchirere/concesiune. etc ixs
asigurd comunicarea documentelor de platd sau a oricarui act fiscal emis de
compartimentul impozite, taxe locale si executare silitd, tuturor contribuabililor .
conform legislatiei in vigoare

incaseazd toate impozitele si taxele locale previzute a se colecta cdtre bugetul local
Jasa cum sunt aprobate prin hotararea Consiliul local -

periodic. impreund cu responsabilul de la compartimentul financiar -contabil
efectueazd confruntul inregistrérilor reprezentdind incasdri de impocite si taxe locale ;
mtocmeste rapoartele privind partida de venituri ( lista de ramdsifd , suprasolviri ,
matricole bunuri , bonificatii acordate , etc ) atdt pentru pentru inchiderea lunard cdt si
pentru ced a anului ;

asigurd importarea in programul de contabilitate a veniturilor lu fiecare sfdrsit de
lund ;

intocmeste zilnic borderourile de incasare. completeaza r egistrul de casd i il predd
colegului de lu compartimentul financiar- contabil ;

mtocmeste foile de vdrsamdnt si predd la Trezoreria Céldrasi sumele incasate ;

ridica banii de la trezoreria Caldragi i efectueazd pldile conform documentelor
Justificative intocmite de contabil ;

asigurd si verificd cusa de bani, cdt si incuietorile caseriei :

elibereazd documente fiscale, atdt din oficiu cdt s1la cerere | pe baza datelor inscrise in
evidenfu fiscald (adeverinte , certificate de astestare fiscald , decizii de impunere,
ingtitntari deplatd |, ete) ;

inscrie si/sau scoate din evidenid mijloacele de transport ale contribuabililor in
conformitate cu prevederile legule ;

participd la arhivarea periodica a documentelor contabile si la depunerea la arhivi
conform nomenclatorului;
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